	材料科学与工程学院学生集体请假条

	请假人承诺：本人已按学校（院）规定，告知了家长并已征得其同意，请假外出期间，将注意自己的人身财产等安全并对其负责。
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注：1、本请假条适用5人以上的集体请假手续用，统一打印后手写，可续表，一式两份。
2、学生请假2天内班主任审批即可，3天班主任审核、辅导员审批，4～7天院领导审批，7天以上学工部领导审批。所有审批之后均需交辅导员处备案。

2、未按要求办理请假手续者，按校纪校规处理。

3、学生请假外出班主任审批时，需要核实学生是否告知家长，特别是在清明、五一等小长假期。
